
35h 1- 8 personnes
sur devis

 Consolider ses connaissances des bases du Français :
Vocabulaire
Grammaire
Conjugaison
Orthographe

Remplir les documents réglementaires à l’entreprise :
Entretien d’évaluation
Entretien de retour d’absence
Ecrits fonctionnels : compte rendu, mail, note…. etc.

CONTENU DU PROGRAMME

Echanges avec les participants - Débats
Quiz
Vidéos
Documents
Cours

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES  

En cours de formation : Evaluation orale, quiz, tests
En fin de formation : QCM, Evaluation à chaud par le
stagiaire

Attestation de suivi de formation

MODALITÉS D’ÉVALUATION FORMALISATION À L’ISSUE DE LA FORMATION

ECRITS PROFESSIONNELS

OBJECTIFS
Savoir remplir les documents réglementaires de
l’entreprise
Améliorer ses compétences rédactionnelles et sa
connaissance de la langue française écrite

RESSOURCES PÉDAGOGIQUES
Support informatique
Vidéos
Test
Paper board - tableau blanc
Kahoot

Profil stagiaire
Chef d’équipe - managers

Profil animateur
1 formateur-formatrice

Pré-requis
Être chef d’équipe
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